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1- Création d’un nouveau compte

Etapel:
Ouvrir Microsoft Outlook (2003 /2007 / 2010 /2013). L'Assistant Démarrage

d'Microsoft Outlook s'affiche automatiquement,

Bienvenue dans Outlook 2013

Outlook cst votre assistant personncl. Il vous aide a organiscr votre quotidicn
grdce a de puissanls oulils pour la messagerie, le calendrier, les conlacls el les
tiches.

Au cours des prochaines €tapes, nous allons ajouter votre compte de messagerie.

~ Provedenl Suivanl - Armnuler

el L

Configuration de compte

Comptes de messagerie

Vous pouvez configurer Outlook pour vous connecter & un serveur Internet de
messagerie, a Microsoft Exchange ou & un autre serveur. Voulez-vous configurer un

compte de messagerie ?

@ Oui

71 Mon

l < Précedent ]E Suivant = ] Annuler
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Etape 2 :
« Pour configurer manuellement votre compte,
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Confirmer b rmol ole passe

3. Cocher « Configurer manuellement les parameétres
du serveur ou les types de serveurs supplémentaires »
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Etape 3 :
Remplir tous les parameétres ci-dessous pour que votre compte de messagerie fonctionne

correctement.

ur que voh’e?on‘t'ﬁ&'?!’

Chacun de ces paramétres est obl

Informations sur l'utilisateur

champs de cet écran, nous
de tester votre compte en diguant sur
bouton ci-dessous. (Connexion réseau requise.)

Votre nom :

Adresse de messagerie :

Informations sur le serveur

Jdester le metres du compte Si8 ]

4. Serveur de courrier entrant :

Type de compte :

Serveur de courrier entrant :

Serveur de courrier sortant (SMTP) : www.mail.agrinet.tn
Informations de connexion e —
Nom d'utilisateur :

i 5. Serveur  de  courrier
Mot de passe : R |

[¥] Mémoris/ |le mote ‘sasse sortant : smtp.mail.agrinet.tn

[T Exiger l'authentification par mot ¢/

|l Sse sécu {SPA) lors
de la connexion

( 6. Nom d'utilisateur :
8. Cliquer sur le bouton

7. Mot de passe : insérer votre Insérer votre adresse mail. .
. e « parametres supplémentaires»
mot de passe. ~
S g
4
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La fenétre ci-dessous s’affiche.

Serveur entrant (IMAPY @ | 993

Par défaut |

Ltiliser le tyvpe de connexion chiffrée suivant ;¢ | S50

Serveur de courrier sorkant (SMTP) : | 465

Utiliser le type de connexion chiffrég suivant : :SSL
Délais du serveur
Court
Lossiers

_hemin d'accés au d

[ Ck I l Annuler I

Etape 4 :

Cocher : mon serveur (SMTP) requiert une authentification.

Farametres de rmescagerie Internet S

e ST e —
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| a fenétre suivante s’affiche :

-&_pm“n = g e @

Paramétres de messagerie Internet
Chacun de ces paramétres est obligatoire pour que votre compte de messagerie fonctionne,

Informations sur ['utilisateur Tester les paramétres du compte

Votre nom : Aprés avoir complété les champs de cet éaran, nous
vous conseilons de tester votre compte en diguant sur

Adresse de messagerie : le bouton ci-dessous. {Connexion réseau requise.)

Informations sur le serveur

Tester les paramétres du compte ...

Type de compte :

Serveur de courrier entrant : mail. agrinet.n

Serveur de courrier sortant (SMTF) ¢ | mail, agrinet.in

Informations de connexion

Mom dutilisateur ; 'n*‘*@resa.agrinet.m

Mot de passe :

ErErEEEs

Mémoriser le mot de passe

[ Exiger l'authentification par mot de passe sécurisé (SPA) lors
de la connexion

<Précédent || suvant> | [ annuer |

La fenétre suivante s’affiche :

- — =

Félicitations !
Toutes les informations requises pour configurer votre compte ont £té saisies avec succés.

Pour fermer ['Assistant, diquez sur Terminer.

< Précéden
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2- Modification d’'un compte existant

Etape 1 :
Ouvrir Outlook (2003 / 2007/ 2010/ 2013).

|~ Boite de réception - Microsoft

| Eichier Edition  Affichage  Atteindre | Qutls | Agtions _Funambol 2
! 3iNouyeau ~ @ 3 4 Répond Envoyer/recevoir »
: u e - - | Recherche instantange >
—
f 14 ) Camnet d'adresses... Ctrl«Maj«B
| Courrier « Y . _
I <= % Organiser
Dossiers lavoris ¥ ||(q :
—— Ew;r;'— = -~ IH @ Regles et alertes..,
| D L
| ] Tous les ééments Courrier - |- 1 Nettoyer la boite aux lettres..
i el - 1 x o
3 2 Dossiers personnels 4 a]  Vider le dossier « Eléments st
L7} Boite de réception il Formulaires
L4 Boite d'envoi
LA Brouillons Macro .
L- Courrier indésirable Paramgtres du compte...
Li_j Eléments envayés | - ; T
3 Eléments supprimés q Centre de gestion de la confidentialité...
@ LE) Flux RSS Personnaliser...
& LD Dossiers de recherche :
& “8 Dossiars d'archivags B Options..
Etape 2 :

La fenétre suivante s’affiche :
i Paramétres du compte —_— ' 7 u

Comptes de gerie
Vous pouvez ajouter ou supprimer un compte. Vous pouvez sélectionner un compte et en modifier les paramétres.

Messagerie | Fichiers de données | Flux Rss | Listes SharePoint | Calendriers Internet | Calendriers publiés | carets¢ ¢ | »

I 4 Nouveau... & réparer... gModiﬁ_er... & Définir par défaut K Supprimer ®* &
| Nom Type i
! @vesaagrinettn ___________________ POP/SMTP (envoyer]
i
|
l 1. Sélectionner votre compte ‘
l — — 2. Cliquer sur « Supprimer » ‘
~— P

Le compte de messagerie sélectionné remet les nouveaux messages électroniques & I'emplacement suivant :

Dossiers personnels\Boite de réception
[l dans le fichier de données C:\Users\zied\... Micosoft\Outiook\Outlook.pst

. ﬂ
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3. Cliquer sur « Oui » _J

Comptes de messagerie
Vous pouvez ajouter ou supprimer un compte. Vous pouvez sélectionner un compte et en modifier les paramétres.

| Fichiers de d | Flux Rss | Listes SharePoint | € | calendriers publiés | camets ¢ ¢ | *
@Nowe¥ 5 reparer... i Vodifier... @ Définir par défaut X Supprimer  # &

\ =

3 Cllquer sur « Nouveau » 1
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1. Cocher « Configurer manuellement les parameétres
du serveur ou les types de serveurs supplémentaires »
1-"-—-_

e

[¥| Configurer marumiemant ey parardires du server o les types de serveurs supplémen taires

< recedent [l | Anute
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Etape 3 :
Remplir tous les parameétres ci-dessous pour que votre compte de messagerie fonctionne

correctement.

e Inter
Chacun de ces paramétres est obl

ur que vowe}mm

Informations sur l'utilisateur

Votre nom : champs de cet écran, nous
de tester votre compte en diguant sur
Adresse de messagerie : bouton ci-dessous. (Connexion réseau requise.)

Informations sur le serveur

Tester les parametres du compte 0 I

Type de compte :

Serveur de courrier entrant : 4. Serveur de courrier entrant :
Serveur de courrier sortant (SMTP) :

Informations de connexion \_._\NWW-mall-agrmet.tn
Nom d'utilisateur :

L SR ~ 5.Serveur de  courrier

[¥] Mémoriss

le mot¢ “passe

sortant: smtp.mail.agrinet.tn

sse séc.. (SPA) lors ——
| Parametres supplémentaires... ]

[ Exiger l'authentification par mot ¢/
de la connexion

( 6. Nom d'utilisateur -

, . 8. Cliguer sur le bouton
L Insérer votre adresse mail-
7. Mot de passe : insérer votre ~— —

Mot de passe. -

__« paramétres supplémentaires»

10
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La fenétre ci-dessous s’affiche.

[ Général IDossiers ] Serve ant | Connexion | Options avancées

Muméros des ports du serve!

Serveur entrant (IMAP) : | 93 | Par défaut

PE—
suivant : | SSL = =

Utiliser le type de connexion chiffrs

Délais du serveur
Court J

Dossiers

Chemin d'accés au dg

[ OK ] [ Annuler

5. Dans « Utiliser le type

Utiliser le type de connexion chiffrée suivant : [SSL . de connexion chiffrée
Serveur de courrier sortant (SMTP) : 465 suivant » Choisir *SSL’

11
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La fenétre suivante s’affiche :

Ajouter un nouveau compte.

Paramétres de messagerie Internet

Chacun de ces paramétres est abligatoire pour que votre compte de messagerie fonctionne.

Informations sur ['utilisateur Tester les paramétres du compte
Votre nam : [ ; Aprés avoir complété les champs de cet écran, nous

T vous conseilons de tester votre compte en diquant sur
Adresse de messagerie : | =R girega sgrinet. in | le bouton d-dessous. (Connexion réseau requise.)

Informations sur le serveur

Tester les paramétres du compte ...

Type de compte :

Serveur de courrier entrant :

Serveur de courrier sortant (SMTF)

Informations de connexion

Nom dutilisateur : ;“”‘@iresa.agrinet.m |
Mot de passe : pre——
Mémariser le mot de passe

|| Exiger 'authentification par mot de passe sécurisé (SPA) lors
de la connexion

La fenétre suivante s’affiche :

Félicitations !

Pour fermer ['Assistant, diiquez sur Terminer,

L

Toutes les informations requises pour confiqurer votre compte ont &t€ saisies avec succés.
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